附件4：
青海省普通高等学校本科专业评估
评建材料形成规范

 为了确保本科专业教学合格评估工作质量，现就《自评支撑材料一览表》、《专业自评报告》、《备查档案材料》的形成规范及质量要求，提出以下意见：
一、自评支撑材料一览表
《自评支撑材料一览表》，是有目的、有针对性地对学校各本科专业建设活动中自然形成的各种原始材料进行收集、登记而形成的原始表。它是形成《专业自评报告》的基础，也是专家组查证的重要依据。
各高校须以本科专业为单位，认真填写《自评支撑材料一览表》，力求做到信息准确、内容完整、填写规范。填写时限分两种,自然年度自当年的元月1日起至12月31日止；教学年度自当年的9月1日起至次年的8月31日止。关于各一览表的指标涵义、填写口径等具体要求，详见各表下方的注释说明。
各专业《自评支撑材料一览表》可以根据标题序号编辑成册，放入备查材料档案盒内，以备专家组查询。有关一览表的具体内容及格式，详见《青海省普通高等学校本科专业教学合格评估自评支撑材料一览表》。
二、专业自评报告
《专业自评报告》，是在科学总结专业办学定位、教学条件、教学状态、教学效果的基础上形成的综合性材料，也是专家组全面了解被评专业信息、形成初步判断的一个重要渠道。
在抽样确定学校被评专业后，各参评专业需在形成《自评支撑材料一览表》的基础上，采取定性和定量相结合的方法，经高度提炼形成《专业自评报告》。
《专业自评报告》内容一般包括三个部分：专业概况、建设过程及成效、存在问题与拟整改措施。各部分主要内容和具体要求如下：
1．专业概况。内容主要包括：专业成立时间、教学组织设置、现有师资队伍与学生规模、主要办学条件、建设与发展思路等。
该部分内容，须能集中反映本专业的发展历程和专业建设概貌，要求文字精炼、数字准确、表述客观。
2．专业建设过程及成效。内容主要包括：专业建设规划与培养方案、专业基础条件、师资队伍、课程建设、实践教学、教学管理、人才培养质量等7个项目。
该部分是反映本专业建设过程及状态的主体内容，须在对本专业近几年的建设过程及成效进行科学总结的基础上，以“标准”为准绳，以“事实”为依据，就取得的成效及经验按照评估指标体系，逐指标、逐观测点依序进行阐述。
3．存在问题与拟整改措施。该部分内容，须从客观和主观两个方面就当前专业建设中存在的突出问题进行成因分析，并据此有针对性地提出下一步整改措施。
《专业自评报告》应做到观点明确、内容完整、层次清楚、数据准确、依据充分、佐证有力、评价恰当、篇幅适度（1万字左右）。
《专业自评报告》用A4纸仿宋3号字打印并装订成册。文本封面格式为：




	
青海省普通高等学校本科专业评估
自评报告


学校名称：
院（系）名称：  
专业名称：
专业负责人：

二○一一年×月×日


三、备查档案材料
《备查档案材料》是指为自评报告﹑状态数据提供证明的依据材料之一。其表现形式,一般以主要观测点为单位,并以档案盒形式予以陈列,专供专家组查证或核实用。有关《备查档案材料》的具体内容，详见《青海省普通高等学校本科专业评估学校提供备查档案材料参考目录》。
该类材料整理要求:材料真实﹑内容精要﹑佐证有力﹑原始性强。
各档案盒的盒内须列出本盒材料目录，盒外须标明本盒材料所属指标及内容。档案盒序号一律按现有评估指标系统编号和指标名称，如“1.1专业设置”等形式标明。
关于学生考试试卷、毕业论文（设计）﹑实习报告等数量较大的文本原件可另行归置,以便专家组集中抽调用。

